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ALPHA COM – 
FÜR EIN WIRTSCHAFTLICHES 
DATEN- UND DOKUMENTENMANAGEMENT

Dokumente, Daten & Prozesse –  
wie schnell sind Ihre Informationen verfügbar?

Die effiziente und integrierte Nutzung der Dokumente und 
Daten wird im Rahmen der schnellen Kommunikation für 
Unternehmen immer wichtiger und aufgrund steigender 
Informationsflut immer schwieriger.

Wer kennt es nicht: Analog und digital dokumentierte 
Arbeitsergebnisse sollen zeitnah bereitstehen. Leider sind 
diese oft in dezentralen, großen und unübersichtlichen 
Ordnern, Archiven und Speicherplätzen abgelegt. Schnelle 
Reaktionszeiten oder Auskunftsfähigkeit sind so einfach 
nicht möglich.

Für Unternehmen, die ihre Abläufe optimieren wollen, bie-
tet ALPHA COM die richtige Lösung.

Ihre Dokumente sind bei uns in guten Händen!

Sie möchten Ihre Dokumente in Prozesse integrieren oder 
dokumentenbasierte Prozesse optimieren – das ist unser 
Metier seit über 40 Jahren.

ALPHA COM hat sich als bundesweit tätiges Beratungs- und 
Dienstleistungsunternehmen im Bereich des Informations- 
und Dokumentenmanagements etabliert. Rund 500 Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter an neun Standorten sorgen vor 
Ort für die termingerechte elektronische Klassifizierung und 
Indizierung, sodass Sie die formatierten Daten reibungs-
los in Ihre kaufmännischen Prozesse integrieren können. 
ALPHA COM ist zertifiziert nach ISO 9001.  



Gemeinsam im Sinne unserer Kunden

Kurze Wege, direkte Ansprechpartner und 
rei bungslose Umsetzung – dafür stehen nicht 
nur wir, sondern auch unsere Partner. Durch 
die Zusammenarbeit mit namhaften Unter-
nehmen können Sie auf das Know-how und 
die Branchenkompetenz unserer Partner aus 
den verschiedenen Unternehmensbereichen 
zurückgreifen. 

Sie erhalten dadurch eine etablierte Branchen-
lösung, die Ihre standardisierten Geschäftspro-
zesse optimal und effizient abbildet – unabhän-
gig von Unternehmensgröße und -bereich.

Besuchen Sie unsere Webseite oder sprechen 
Sie uns an!
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LEISTUNGSSPEKTRUM

BERATUNG

Unsere jahrelange Erfahrung hat 
gezeigt, dass es mit dem Digitalisieren 
oft alleine nicht getan ist, sondern der 
externe Blick auf die bestehenden 
oder neu zu gestaltenden Unterneh-
mensprozesse hilfreich sein kann. 

Die Analyse Ihres individuellen Scan- 
bzw. Digitalisierungsbedarfs gehört 
genauso dazu, wie die Analyse Ihrer 
Systemumgebung.

SCAN-DIENSTLEISTUNG

Mit dem Scannen von Dokumen-
ten, Belegen, Akten, Ordnern oder 
großformatigen Zeichnungen kennen 
wir uns aus. Die Dokumente werden 
indiziert sowie maschinell klassifiziert.

Das Ausgabeformat Ihrer Daten wird 
flexibel an die Schnittstelle Ihres ein-
gesetzten Systems angepasst. Unser 
unabhängiges und individuell skalier-
bares Produktionssystem ermöglicht 
die Datenübergabe nahezu an alle 
auf dem Markt verfügbaren Systeme.
Ergänzend dazu können Sie über uns 
Ihre Originaldokumente vernichten 
lassen.

EINGANGSPOST- & EINGANGS-
RECHNUNGSVERARBEITUNG

Als Outsourcing-Partner übernimmt 
ALPHA COM die prozessrelevante 
Aufbereitung nach den jeweiligen 
Anforderungen des Unternehmens. 
Die aufbereiteten Dokumente oder 
Daten werden in dem gewünschten 
Datenformat zur Verfügung gestellt 
und können so direkt weiterverarbei-
tet werden. 



DOKUMENTENVERWALTUNG IN DER CLOUD

Archivieren Sie Ihre Daten kurz-, mittel- oder langfristig mit 
dem Cloud-Service von ALPHA COM. Der Cloud-Service ist 
eine interessante Alternative für Unternehmen, die keine 
weiteren Investitionen für die Anschaffung, Integration und 
Pflege von zusätzlicher Hard- und Software vornehmen 
möchten, aber dennoch auf Performance und effizien-
ten Workflow nicht verzichten wollen. Das cloudbasierte 
Archivsystem von ALPHA COM ermöglicht integriertes 
Arbeiten mit schnellen Reaktionszeiten.

Mit flexiblen Konzepten bringen wir eingehende Informa-
tionen effizient und zeitnah in Ihre Geschäftsvorgänge. 
Die Vorteile liegen auf der Hand: Zeitraubende manuelle 
Routineaufgaben entfallen, die Datenqualität wird erhöht 
und der Rechercheaufwand reduziert.

Sie gewinnen nicht nur Zeit und Raum, 
sondern senken die Kosten!

Und – vielleicht der wichtigste Aspekt – das Wissen 
Ihres Unternehmens wird nachhaltig gesichert.

INHOUSE SCAN-SERVICE

Der ALPHA COM Inhouse-Scan-Service eignet sich optimal 
für Dokumente, die das Haus nicht verlassen dürfen. Wir 
kommen zu Ihnen und stellen Ihnen Hard- und Software 
sowie Personal zur Verfügung. 

Mit der effizienten Inhouse-Digitalisierung Ihrer wertvollen 
Dokumente verschaffen Sie sich maximale Zugriffssicher-
heit, Verfügbarkeit und Vertraulichkeit. 



Kontaktmöglichkeiten
Service großgeschrieben – und das 
bundesweit! In unseren Niederlassun-
gen betreuen qualifizierte Mitarbeiter 
branchenübergreifend Firmen aus 
dem Mittelstand, Großunternehmen, 
Konzerne sowie Behörden aus Bund, 
Ländern und Kommunen. 

Sprechen Sie uns an!
ALPHA COM Deutschland GmbH 
Hauptverwaltung 
Sportallee 6 · 22335 Hamburg 
 +49 (0)40 / 513 02-300 
 info-hamburg@alpha-com.de

ALPHA COM Bremen 
Stresemannstraße 54 · 28207 Bremen 
 +49 (0)4 21 / 499 88-0 
 info-bremen@alpha-com.de

ALPHA COM Berlin 
Kapweg 3 · 13405 Berlin 
 +49 (0)30 / 48 95 75-0 
 info-berlin@alpha-com.de

ALPHA COM Dortmund 
Lohbachstraße 12 · 58239 Schwerte 
 +49 (0)23 04 / 25 48 89-0 
 info-dortmund@alpha-com.de

ALPHA COM Oberhausen 
Lessingstraße 6 · 46149 Oberhausen 
 +49 (0)2 08 / 859 07-0 
 info-oberhausen@alpha-com.de

ALPHA COM Köln 
Maarweg 165 · 50825 Köln 
 +49 (0)2 21 / 546 69-0 
 info-koeln@alpha-com.de

ALPHA COM Frankfurt 
Lyoner Straße 44-48 · 60528 Frankfurt am Main 
 +49 (0)69 / 90 47 51-0 
 info-frankfurt@alpha-com.de

ALPHA COM Stuttgart 
Brunnwiesenstraße 23 · 73760 Ostfildern 
 +49 (0)7 11 / 441 44 91 
 info-stuttgart@alpha-com.de

ALPHA COM München 
Landsberger Straße 396 · 81241 München 
 +49 (0)89 / 45 22 98-0 
 info-muenchen@alpha-com.de
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Weitere Informationen:
 www.alpha-com.de
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