Schnell gefunden

DMS-Dienstleister bewaltigen die Papierflut

Posteingang, Ablage und Suche in Ordnern rauben wertvolle Zeit. Mit der elektronischen
Aktenfuhrung ist das passé. Eine kleine Entscheidungshilfe, wie der Buroalltag deutlich leich-
ter wird, weil gesuchte Dokumente in Sekunden auf dem Bildschirm erscheinen.

BEISPIEL: FIRMA MIT
12 MITARBEITERN

Belegumfang pro Jahr: 12 bis 15 Ordner fiir Steu-
er/Finanzamt (Aufbewahrung 10 Jahre) + 80 bis 90
Ordner Projektunterlagen zu Auftragen (Aufbewah-
rung je nach Wartungsvertrag); Originale liegen in
diversen Formaten analog und digital vor.

Summe gemittelt: 100 Ordner pro Jahr.

Vorher: Es wird alles ausgedruckt, aussortiert und
archiviert.

Nachher: Alpha Com installiert ein Dokumenten-
Management-System (DMS). Zugriff tber einen
Web-Client mit Stichwortsuche.

’Tels-

er Kraft
uch? Scannen, Migration: Ein Jahrgang an Altakten wird digita-

e : inte igent ablegen lisiert, weil dazu noch Anfragen kommen kénnten. (SRS s

i selt igenen Kernkompetenz. Der laufende Papierzuwachs wird regelmaRig ab- i'_._ se Kor
= e [ forma- geholt, digitalisiert und verschlisselt Gbermittelt,  [FESTTpapmra s
,_'_ 2 deutlich stei- Die Originale werden qualifiziert vernichtet. x " b
Stress abbaut, weil o ~ denw
1# Kosten (netto):
hnell findet und direkt S ~
ft geben kann®, erklart S8 Einmalig: 2.500 Euro ftr DMS, 500 Euro fr IT- [ — A
eschaftsfithrer des DMS-' 8| Beratung/-Einrichtung, 2.500 Euro fir das Digitali- S g T <
-. - p -"I__‘:*\; —
Y Com. & sieren der Altakten. Kosten insgesamt also 5.500  {blich. Die opti =

by B Euro, zzgl. 2.500 Euro pro Jahr fiir das kontinuierli-
- che Scannen.

Quelle: Alpha Com

rt, bei welchen Ak-
nd wie der
1 ?.‘:“

-

e t;dnisgh_e_Akten-
nd Finanzamt
nssicherheit

ego

Preise.”

- | > Mehr unter: www.alpha-com.de
N ’ -
- .

R



